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1.Общие положения  
 
1.1. Настоящее Положение  определяет правила приема, отчисления, перевода  и 
восстановления обучающихся в АНО ДПО «Институт профессионального роста» (далее 
- Институт) при оказании  платных образовательных услуг по программам 
дополнительного профессионального образования . 
 
1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – 
Федеральный закон), Порядком Организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам (утв. приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499), 
Постановлением № 706 от 15.08.13 «Об утверждении правил оказания платных 
образовательных услуг»,  уставом Института. 
 
2. Порядок приема на обучение 
 
2.1. Прием на обучение осуществляется без конкурса в течение всего календарного года 
в соответствии с установленным планом-графиком реализации образовательных 
программ. При приеме на обучение по программам профессиональной переподготовки 



проводится входное тестирование, позволяющее определить модуль, с которого 
обучающемуся следует начать обучение. 
  
2.2. Заявка на обучение может направляться физическим или юридическим лицом по 
электронной почте, телефону или оформляться на сайте Института. 
 
2.3. Работу по приему  на обучение и оформление всех необходимых документов 
осуществляют менеджеры Института. 
    
2.4. Для зачисления  в группы дополнительного профессионального образования к  
претендентам   предъявляются требования  по образованию, установленные 
образовательными программами в соответствие действующим законодательством. 
 
2.5. Документы, необходимые к предъявлению при приеме их на обучение, 
устанавливаются «Положением о профессиональной переподготовки» и «Положением 
о повышении квалификации», утвержденными директором Института. 
 
2.6. При приеме на обучение в Институт  заключается   договор на оказание платных 
образовательных услуг с физическими и юридическими лицами (далее- Заказчиками), 
включающих в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, 
возникающие в процессе обучения, а также условия, сроки, порядок обучения по 
соответствующей программе и порядок  оплаты за образовательные услуги. 
 
2.7. Зачисление на обучение оформляется  приказом директора Института, который 
издается не позднее дня начала занятий согласно расписанию. После чего лицо, 
зачисленное в Институт для обучения приобретает статус «обучающийся». 
 
2.8. При реализации  дополнительных образовательных программ профессиональной 
переподготовки Институтом применяется форма организации образовательного 
процесса, основанного на модульном принципе. Обучающийся может быть принят на 
обучение по любому модулю, соответствующему его компетентности и уровню 
образования. 
2.9. При приеме  обучающихся Институт обеспечивает соблюдение  их прав, 
установленных законодательством Российской Федерации, а также гласность и 
открытость работы Института. 
 
2.10. Институт осуществляет хранение, передачу, обработку и предоставление 
полученных в связи с приемом слушателей в образовательную организацию 
персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации в области персональных данных и с получением согласия этих 
лиц на хранение и обработку их персональных данных, в случаях, предусмотренных 
действующим законодательством. 
 
2.11. При приеме на обучение Институтом осуществляется контроль достоверности 
документов, предоставляемых Заказчиками, а также имеет право обращаться в 
соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации для 
подтверждения их подлинности. 
2.12. Обучающийся и  (или) заказчик вправе ознакомиться со свидетельством о 
государственной регистрации Института, лицензией на образовательную деятельность, 
учебной программой и другими документами, регламентирующими деятельность 
Института,  как на сайте института,  так и в  самом Институте при заключении 
договора. 
 
 



3. Порядок перевода обучающихся 
 
3.1. Перевод обучающихся  на обучение в другую группу в рамках одной или другой 
образовательной программы, реализуемой Институтом, осуществляется с учетом 
целесообразности этого перевода на основании личного заявления обучающегося и 
приказа директора Института. 
 
3.2.  При переводе из другой образовательной организации обучающийся имеет право 
на зачет учебных модулей и (или) дисциплин в рамках, предусмотренных в 
образовательной программе, реализуемой Институтом. 
 
4.Порядок отчисления  обучающихся 
 
4.1. Порядок отчисления  обучающегося  осуществляется в Институте в соответствии с 
нормами законодательства Российской Федерации и закреплен в договоре на оказание 
платных образовательных услуг. Институт оставляет за собой право не заключать или 
расторгнуть  договор на обучение при наличии обстоятельств, противоречащих 
законодательству Российской Федерации,  Уставу Института, общеустановленным 
этическим и моральным  принципам, а также нарушающих режим учебного процесса, 
установленного Институтом.  
 
4.2. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося 
из  Института в связи с завершением обучения по соответствующей образовательной 
программе. 
 
4.3. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора Института. 
 
4.4. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам освоившим часть 
дополнительной профессиональной программы  при отчисленнии из  Института 
выдается справка об обучении или о периоде обучения. 
 
4.5. Обучающийся может быть отчислен досрочно по инициативе обучающегося или 
заказчика, в том числе  по обстоятельствам, не зависящим от обучающегося, заказчика  
и образовательной организации (возникновение медицинских противопоказаний, 
несовместимых с продолжением занятий обучающегося, на основании медицинского 
заключения), на условиях указанных в ранее заключенном договоре на оказание 
платных образовательных услуг. 
 
4.6. Обучающийся может быть отчислен досрочно по инициативе  Института в 
следующих случаях:  
- за совершение обучающимся дисциплинарного проступка или систематические 
пропуски им  учебных занятий без уважительной причин; 
в случае ликвидации образовательной организации; 
- при невыполнении обучающимся или Заказчиком обязательств, предусмотренных 
договором. 
- в случае установления нарушения порядка приема в Институт , повлекшего по вине 
обучающегося его незаконное зачисление в Институт. 
 
При отчислении по этим основаниям  Обучающемуся или заказчику не подлежит 
возврату полученная Институтом сумма по ранее заключенному договору.  

 
4.7. Отчисление обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного 
взыскания не дали результата и дальнейшее его пребывание в  Институте оказывает 



отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников 
Института, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное 
функционирование Института. 
 
4.8. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании  в Российской Федерации и локальными нормативными актами  Института 
прекращаются с даты его отчисления. 
 
4.9. В целях защиты своих прав и для урегулирования разногласий по вопросам приема, 
перевода, отчисления обучающегося, применения локальных нормативных актов 
обучающийся, заказчик вправе обратиться к учредителю и   руководителю Института. 
 
 
5. Порядок восстановления обучающихся  
 
5.1. Обучающиеся, отчисленный из Института по собственной инициативе или 
обучающиеся, в отношении которых обучение было приостановлено по независящим от 
них причинам, могут  быть восстановлены  на основании их письменного заявления и 
приказа директора Института.  
 
5.2.Восстановлению подлежат обучающиеся  в случае установления факта нарушения 
прав обучающегося при отчислении.  
 
5.3. При восстановлении на обучение Обучающийся обязан подписать дополнительное 
соглашение к ранее заключенному с институтом договору  и при необходимости 
доплатить стоимость обучения. если она на тот период была увеличена в соответствии с 
утвержденным Институтом прейскурантом стоимости  платных образовательных услуг, 
за исключением случая указанного в п.5.2. настоящего Положения.  
 
 
 


